
แนวทางปฏบิตัเิรื่องการอพยพหนีไฟ 
 
    อุบัติเหตุเพลิงไหม้ก่อให้เกิดความเสียหายทั้งชีวิต ทรัพย์สินและสิ่งแวดล้อม หากเพลิงไหม้ลุกลาม
แพร่กระจายในวงกว้างก็จะเป็นอันตรายร้ายแรง ดังนั้น ส านักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศรีนครินท
รวิโรฒ ได้เล็งเห็นความส าคัญในเรื่องดังกล่าว จึงได้ก าหนดแนวทางปฏิบัติเรื่องการอพยพหนีไฟ
ส าหรับบุคลากรห้องสมุดข้ึน  
 
วัตถุประสงค์ 
 1. เพ่ือป้องกันการสูญเสียทั้งชีวิตและทรัพย์สินจากเพลิงไหม้ 
 2. เพ่ือเป็นแนวทางส าหรับบุคลากรส านักหอสมุดกลางในการอพยพผู้ประสบภัยจากการเกิดเพลิงไหม้
ออกจากที่เกิดเหตุอย่างเป็นระเบียบและปลอดภัย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



แผนผงัขัน้ตอนการหนไีฟ 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      ผู้พบเหตุการณ์เพลิงไหม้และขอความช่วยเหลือ 
 

ผู้อยู่ใกล้เคียงให้ความช่วยเหลือ และแจ้งให้ผู้รับผิดชอบเพื่อแจ้งผู้อ านวยการ
ต่อไป 

 
ควบคุมเพลิงได้     
 

ควบคุมเพลิงไม่ได้ 
 

หาสาเหตุการเกิดเพลิงไหม้ 
   

 

โทรแจ้งดับเพลิง 199 และ หรือดับเพลิงเขตคลองเตย 0-2258-2094 
   

 ผู้อ านวยการ/ผู้รับผิดชอบสั่งให้ประชาสัมพันธ์ประกาศเสียงตามสายให้อพยพคน  
ออกจากอาคาร กดกริ่ง /สัญญาณเตือนภัย 3 ครั้ง และตัดกระแสไฟฟ้า 

 

ผู้น าอพยพแต่ละชั้น น าบุคลากรลงจากอาคาร โดยใช้บันไดกลาง/ด้านหลัง 
 

ผู้น าอพยพพาบุคลากรไปยังจุดรวมพล  (ถนนด้านหน้าส านักหอสมุด) 
 

ผู้น าอพยพตรวจสอบยอดจ านวนบุคลากร/ผู้ใช้บริการของแต่ละงาน/ชั้น  
 

แจ้งยอดบุคลากรต่อผู้อ านวยการ หรือผู้รับผิดชอบ 
 

ถ้ามีผู้บาดเจ็บให้รีบปฐมพยาบาลผู้ป่วยหรือน าผู้บาดเจ็บไปหน่วยพยาบาลหรือโรงพยาบาล
ใกล้เคียง 

 

ผู้อ านวยการหรือผู้รับผิดชอบแจ้งให้บุคลากร/
ผู้ใช้บริการของหอสมุด อยู่ในจุดรวมพลจนกว่า

เหตุการณ์จะสงบ 
 



ขอ้ก าหนดการอพยพหนไีฟ 
 
พื้นทีจุ่ดรวมพล                 ถนนด้านหน้าส านักหอสมุดกลาง 
ผูน้ าอพยพแตล่ะชัน้            จะมีธงประจ าชั้นน าบุคลากรและผู้ใช้บริการไปจุดรวมพล  
                                    ห้ามใช้ลิฟต์  ให้ใช้บันได  
                                   -  ชั้น  2 – 5   ใช้บันไดกลาง 
                                   -  ชั้น  6 – 8   ใช้บันไดด้านหลัง (ฝั่งอาคารเรียนรวม)  
การกดกริ่งสญัญาณเตอืนภยั    นางอรุณรัตน์ พุกพญา/นางบงกชรัตน์ อุดสัย 
การประกาศเสยีงตามสาย       สันติ เกษมพันธุ์ /บรรณารักษ์บริการตอบค าถาม ชั้น 2 
ปดิลิฟต์ทัง้ในสว่นของบุคลากรและผูใ้ชบ้รกิาร นายอนุรักษ์ หงษ์ขาว /นายสุรศักดิ์ ธรรมธร 
 
 
 

 



                                                                                  โครงสรา้งหนา้ที่ปฏบิตัิการเมื่อเกดิเหตุเพลิงไหม้ 
 

           
 
                                                                                      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้อ านวยการดบัเพลิง 1 
คือ  ผู้อ านวยการส านักหอสมุดกลาง 
 

 

ผู้อ านวยการดบัเพลิง 2 
คือ นายชินกร น้อยค ายาง 

 

ทีมสื่อสารประสานงาน
และเตอืนภยั 
ชื่อ 
1.นายชินกร 
2.นางจรัสโฉม 
 

 

 

ทีมตรวจสิง่ของและ
ดูแลทางเข้าออก 
ชื่อ 
1.นายกิตตศิักดิ์ 
2.นายเดชณรงค์ 
 
 
 

 

 

ทีมผจญเพลงิและ
ค้นหาผูป้ระสบภยั  
ชื่อ 
1. นายปิยะรักษ์ 
2. นายเกียรติศักดิ์ 
3. นายเกรียงศักดิ์ 

ทีมผูน้ าอพยพหนีไฟ 
ชื่อ 
ชั้น 1 นายสันติ 
ชั้น 2 นายอภิเดช 
ชั้น 3 นายสุรพงษ์  
ชั้น 4 นายสามารถ 
ชั้น 5 นายสนธิชัย  
ชั้น 6 นายสุรชัย 
ชั้น 7 นายปริวัฏ/จักรกริช 
ชั้น 8 นายสุรศักดิ์ 
 

 

ทีมดูแลไฟฟา้ ลิฟต ์
และคอมพวิเตอร์ 
ชื่อ 
1. นายทรงยศ 
2.นายกันตพงศ์ 
3. นายอนุรักษ์ 
4. นายพงษ์ศักดิ์ 
 
 

 

 

ทีมปฐมพยาบาล
เบื้องตน้ 
ชื่อ 
1.นางสาวนันทนา  
2.นางประภัสสร 
3.นางสาวพัชจรี  
 
 

  

 

 

 

 



ผูร้บัผดิชอบและหนา้ทีป่ฏบิตัเิมือ่เกิดเหตเุพลงิไหม ้ 
 

ผูร้บัผดิชอบ หนา้ที ่

ผู้อ านวยการดบัเพลิง 
ผู้อ านวยการส านักหอสมุดกลาง 
 

- ก าหนดพ้ืนที่จัดตั้งกองอ านวยการ 
- จัดตั้งศูนย์บังคับการพร้อมอุปกรณ์ใช้ในการ
สื่อสาร 
- รวบรวมก าลังพล อุปกรณ์ เครื่องใช้ในการสื่อสาร 
- รับฟังรายงานเหตุการณ์ต่างๆ และตรวจสอบ
ข้อมูลเหตุการณ์ทุกระยะ 
- พิจารณาตัดสินใจสั่งการ ปรับเปลี่ยนวิธีการ 
- พิจารณาและมอบหมายให้ทีมสื่อสารขอความ
ช่วยเหลือและประสานงานภายนอก 
- สรุปรายงานประเมินสถานการณ์และรายงานต่อ
ผู้บังคับบัญชาชั้นสูงต่อไป   ให้ข่าวแก่สื่อมวลชน   

รองผู้อ านวยการดับเพลงิ 
นายชินกร น้อยค ายาง 

- ช่วยประสานงานระหว่างทีมงานต่างๆ กับ
ผู้อ านวยการดับเพลิง  
- ในกรณีที่ผู้อ านวยการดับเพลิงไม่สามารถ
ปฏิบัติงานได้ให้รองผู้อ านวยการดับเพลิงเป็นผู้
ปฏิบัติหน้าที่แทน 

นางจรัสโฉม ศิริรัตน์ - ประสานงาน อ านวยความสะดวก  
- แจ้งเหตุดับเพลิง 199 และ ดับเพลิงเขตคลองเตย 
0-2258-2094 

ผู้ที่อยู่ในพ้ืนที่เกิดเหตุเพลิงไหม้และผู้อยู่ใกล้เคียง 
 

- ช่วยดับเพลิงด้วยเครื่องดับเพลิงเคมีหรือโดยวิธีอ่ืน
ที่สามารถท าได้และแจ้งนายชินกร น้อยค ายาง 

นางอรุณรัตน์ พุกพญา /นางบงกชรัตน์ อุดสัย - กดกริ่งสัญญาณเตือนภัยที่เคาน์เตอร์ชั้น 2 

นายสันติ / บรรณารักษ์บริการตอบค าถาม - ประกาศเสียงตามสายทั้งอาคาร  

เจ้าหน้าที่ตรวจทางเข้า - ออก 
1.นายกิตติศักดิ ์  ก้าวกระโทก 
2.นายเดชณรงค์  อมเพชร 

- ควบคุมพ้ืนที่ และเฝ้าระวังทรัพย์สินช่องทางเข้า-
ออกให้ปลอดภัย   

1. นายสันติ       เกษมพันพันธุ์ 
2. นายอนุรักษ์    หงษ์ขาว 

- สับสวิตช์แผงไฟฟ้าของอาคารที่ห้องไฟฟ้า ชั้น 1  
 
  



1.นายกันตพงศ์   พุ่มอยู่ 
2.นายธนวัฒน์     เสริฐสวุรรณกุล 

- ดูแลระบบ IT  ทั้งหมดและห้อง Sever 

   นายสันติ        เกษมพันพันธุ์ - ผู้น าอพยพหนีไฟ ชั้น1 ไปจุดรวมพล  

   นายอภิเดช     จันทร์ศิร ิ - ผู้น าอพยพหนีไฟ ชั้น 2 ไปจุดรวมพล 
   นายสุรพงษ์    พิมพ์โคตร - ผู้น าอพยพหนีไฟ ชั้น3 ไปจุดรวมพล 

   นายสามารถ   พุกพญา - ผู้น าอพยพหนีไฟ ชั้น4 ไปจุดรวมพล 

   นายสนธิชัย    ค ามณีจันทร์ - ผู้น าอพยพหนีไฟ ชั้น5 ไปจุดรวมพล 

   นายสุรชัย      หาบ้านแท่น - ผู้น าอพยพหนีไฟ ชั้น 6ไปจุดรวมพล 

1. นายปริวัฏ      ศิริรัตน ์
2. นายจักรกริช   รอดพุฒ  

- ผู้น าอพยพหนีไฟ ชั้น 7 ไปจุดรวมพล  

  นายสุรศักดิ์      ธรรมธร - ผู้น าอพยพหนีไฟ ชั้น 8ไปจุดรวมพล 
1. นายปิยะรักษ์   หอมหวล 
2. นายเกียรติศักดิ์ หงษ์อินทร์ 
3. นายเกรียงศักดิ์  เริ่มสูงเนิน 

- ทีมค้นหาและประสานงานผู้อ านวยการศูนย์
ดับเพลิง (นายชินกร) 

1.นางสาวนันทนา  เศาจวุฒิพงศ์ 
2.นางประภัสสร    อ้วนวงษ์ 
3.นางบังอร          สระทองแก่น 

-  ท าหน้าที่ปฐมพยาบาลเบื้องต้น 
-  ติดต่อโรงพยาบาลใกล้เคียงและเคลื่อนย้าย
ผู้บาดเจ็บส่งโรงพยาบาล 

 

หมายเหต ุ
เหตุการณ์จ าลอง 
1. เหตุเกิดไฟไหม้ที่ชั้น 3 นางสาวอิสยาห์ เป็นผู้เห็นเหตุการณ์ และตะโกนไฟไหม้ พร้อมโทรแจ้ง นาย
ชินกร (ผู้อ านวยการศูนย์ดับเพลิง) 
2. นายชินกรโทรแจ้งนางอรุณรัตน์ เพ่ือกดสัญญาณเตือนภัย 
3. นายชินกรแจ้งนางจรัสโฉม เพ่ือประสานงานและแจ้งเหตุดับเพลิง 119 หรือดับเพลิงเขตคลองเตย 
0-2258-2094  
4. นายชินกรแจ้งนายสันติดับกระแสไฟฟ้าภายในอาคารที่ชั้น 1 
5. ผู้รับผิดชอบแต่ละชั้นน าคนหนีไฟตามเส้นทางที่ก าหนดบุคลากร ชั้น 2-5 ใช้บันไดกลางบุคคลากร
ชั้น 6-8 ใช้บันไดข้างฝั่งอาคารเรียนรวม ไปท่ีจุดรวมพล หน้าตึกส านักหอสมุดกลาง 
6. นายสุรพงษ์แจ้งนายชินกร ว่ามีผู้บาดเจ็บอยู่ที่ชั้น 3 (นางรัชนี พิมพ์โคตร) 
7. ทีมค้นหาได้แก่ นายเกรียงศักดิ์ นายเกียรติศักดิ์ นายปิยะรักษ์ น าผู้บาดเจ็บออกจากอาคารและส่ง
ให้ทีมปฐมพยาบาลเบื้องต้น ได้แก่ นางสาวนันทนา นางประภัสสร และนางบังอร    
8. นายชินกร รายงานผลต่อเจ้าหน้าที่ดับเพลิง  



9. ผู้อ านวยการส านักหอสมุดกลาง สรุปรายงานประเมินสถานการณ์และรายงานต่อผู้บังคับบัญชา
ชั้นสูงต่อไป และ ให้ข่าวแก่สื่อมวลชน   
 

 
 


