
 

 

 
 

  หองศึกษาคนควาท่ีมีใหบริการมีดังนี้ 

  ช้ัน 3  มีหองศึกษาคนควาเดี่ยว จํานวน  1  หอง 

   ช้ัน 4  มีหองศึกษาคนควากลุม  จํานวน  2  หอง 

   ช้ัน 5  มีหองศึกษาคนควากลุม  จํานวน  1  หอง  

                        มีหองศึกษาคนควาเดี่ยว  จํานวน  5  หอง 

   ช้ัน 6  มีหองศึกษาคนควากลุม  จํานวน  2  หอง 

  ท้ังนี้ ในการขอใชหองศึกษาคนควากลุม จะตองมีจํานวนผูเขาใชอยางต่ํา 5 คนข้ึนไป  

 ข้ันตอนการขอใชหอง มีดังนี้  

  1. ผูใชบริการแจงความจํานงขอใชหองท่ีเคานเตอรบริการชั้น 4 โดยมอบบัตรประจําตัวนิสิตของผูใช

ทุกคนใหแกเจาหนาท่ี 

  2. เจาหนาท่ีบันทึกหมายเลขหอง เวลาท่ีขอใช ลงในโปรแกรมการขอใชหอง ท้ังนี้ อนุญาตใหใชหองได

ครั้งละไมเกิน 2 ชั่วโมง และตอเวลาใชหองไดอีก 1 ชั่วโมง  (หากยังไมมีผูใชคนอ่ืนมาติดตอขอใชหองนั้น) 

  3. เก็บบัตรประจําตัวนิสิตตามจํานวนของผูเขาใชไวในชองหรือซองเก็บบัตรซ่ึงแยกตามหมายเลขหอง 

 4. มอบกุญแจหองและรีโมทเครื่องปรับอากาศสําหรับหองคนควาเดี่ยวแกผูใชบริการ สําหรับหอง

ศึกษาคนควากลุม มอบเฉพาะกุญแจหองเทานั้น 

 
 

  1. เจาหนาท่ีรับคืนกุญแจหองและ/หรือรีโมทเครื่องปรับอากาศสําหรับหองศึกษาคนควา พรอมกับ

สอบถามผูใชบริการวา ปดเครื่องปรับอากาศ ไฟฟา และล็อคหองเรียบรอยหรือไม 

  2. ตรวจสอบเวลาเขา – ออกหอง หากพบวาผูใชใชหองเกินเวลา ใหคิดคาปรับตามระเบียบการใช

หองศึกษาคนควา โดยใหผูใชไปชําระคาปรับท่ีเคานเตอรบริการยืม-คืนชั้น 2 และนําใบเสร็จรับเงินมาแสดงตอ

เจาหนาท่ีผูใหบริการชั้น 4 กอนท่ีจะคืนบัตรประจําตัวใหแกผูใชบริการ 

  3. เจาหนาท่ีตองตรวจสอบความเรียบรอยของหองกอนหองสมุดปดบริการ หรือหลังจาก 

ท่ีผูใชคืนหองและยังไมมีคนใชตอ หากพบวา ผูใชไมปฏิบัติตามระเบียบ  ใหสงชื่อไปท่ีเคานเตอรบริการชั้น 2 

เพ่ือทํา Add Note ในฐานขอมูลของผูใช เพ่ือใหหัวหนาฝายบริการฯ พิจารณาตัดสิทธิ์ในการใชหองครั้งตอไป 

(พิจารณาเปนรายกรณี) 

               ฝายบริการทรัพยากรสารสนเทศ 

             สํานักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
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เ�ม�น

เ�าห�า�ตรวจสอบเวลา
การใ��องจากระบบ

จบ

เ�นเวลา

ตรงตามเวลา

การใ�บ�การ�อง�กษา�นค�า

�ใ�ลงทะเ�ยนขอใ��อง�กษา
�นค�า�เคา�เตอ�บ�การ�น 4

�ใ�มอบ�ตรประ��ว�กคนใ�แ�
เ�าห�า�เ�บไ�

เ�าห�า�มอบ�ญแจใ��ใ� ใ�ไ�ไ�
เ�น 2 ชม

เ�อครบ�หนดเวลา �ใ��ด�อง�
�ญแจมา�น�เคา�เตอ�บ�การ �น 4

�ใ��าย�าป�บ ชม ละ 50 บาท �
เคา�เตอ� �ม - �น �น 2

เ�าห�า��บ�ญแจและ�น�ตร
ประ��ว�กคน

�ใ��ใบเส�จมาแสดง�บเ�าห�า�
เคา�เตอ�บ�การ �น 4 และ�บ�ตร�น

�กคน

เ�าห�า�ตรวจสอบความเ�ยบ�อย
ของ�อง

เ�าห�า�ตรวจสอบความเ�ยบ�อย
ของ�อง


