
เลขที่........... 
แบบรายงานการเข้าร่วมประชุม/ อบรม/สัมมนา/ ศึกษาดูงาน 

  รายบุคคล          กลุ่มบุคคล 
 

ชื่อ – นามสุกล  :  นางสาวจนัทิรา จีนะวงค์ ต าแหน่ง : นักวิชาการโสตทัศนศึกษา 
สังกัดฝ่าย / หน่วยงาน : ห้องสมุดองครักษ์ ส านักหอสมุดกลาง 

ชื่อ – นามสุกล  : นางสาวชัชชภา ประทุมศรีขจร ต าแหน่ง : บรรณารักษ์ 

สังกัดฝ่าย / หน่วยงาน :  
ชื่อหลักสูตร  ประชุมสรุปโครงการปีใหม่สายสัมพันธ์ มศว องครักษ์ 

วัน/เดือน/ปี  11 มีนาคม 2563  

สถานที่จัด ห้องประชุมมติธรรม ชั้น 2 อาคารอ านวยการ มศว องครักษ์ 
หน่วยงานผู้จัด ส่วนพัฒนาเพ่ือความยั่งยืน 

ค่าใช้จ่าย   ไม่มี               มี  จ านวน ………………  บาท   
 เบิกจ่ายจากงบประมาณ   แผ่นดิน    เงินรายได้     งบอ่ืนๆ (ระบุ)  

ใบเกียรติบัตร/
วุฒิบัตร 

 ได้รับ            ไม่ได้รับ เนื่องจาก................................................................................              
 ไม่มี 

สรุปสาระส าคัญ 
วาระท่ี 1 เรื่องแจ้งเพื่อทราบ 
1.1 เรื่องแจ้งเพื่อทราบจากประธาน 
-  

1.2 เรื่องแจ้งเพื่อทราบจากคณะกรรมการ 
สรุปโครงการปีใหม่สายสัมพันธ์ มศว องครักษ์  เมื่อวันที่ 18 ธันวาคม 2562 ณ มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
องครักษ์ กรรมการฝ่ายต่างๆ รายงานผลการด าเนินงาน 
คณะกรรมการฝ่ายเลขานุการ 
จ านวน ผู้เข้าร่วมงานภาคเช้า 152 คน , ภาคค ่า 1,393 คน ใช้งบประมาณด าเนินการทั้งสิ้น 80,502 บาท 
 
คณะกรรมการฝ่ายลงทะเบียนและต้อนรับ 
มีปัญหาในส่วนของการยื่นบัตรเพื่อลงทะเบียนที่สับสนกัน ท าให้เสียเวลาในบางช่วงมีผู้รอคิวนาน และ ไม่มีเครื่อง
เสียงให้ท าให้สื่อสารกันไม่ได้จึง ก่อให้เกิดความไม่พอใจ ส านักสื่อฯ ได้ชี้แจงว่าได้จัดเตรียมไมโครโฟน ไว้ให้สองชุด
แล้ว ส าหรับลงทะเบียนและจับของรางวัล แต่ในส่วนของฝ่ายลงทะเบียนไม่มีคนมาใช้ในการประชาสัมพันธ์ จึงมาที่จุด
จบัของรางวัลทั้งสองชุด  
 



คณะกรรมการฝ่ายพิธีสงฆ์ 
ในด้านการด าเนินการมีความพร้อม อาหารเพียงพอ แต่ไม่สามารถควบคุมเวลาส่วนของพิธีสงฆ์ได้ จึงมีข้อเสนอว่าถ้า
นิมนต์พระมาจากวัดเดิมจะใช้เวลาประมาณ ชั่วโมงครึ่ง ต้องขยับเวลาให้เร็วขึ้น 
 
คณะกรรมการฝ่ายพิธีการและจัดการแสดง 
มีข้อเสนอว่าในแต่ละคณะควรมีส่วนร่วมในการจัดการแสดงมากกว่านี้ แต่ต้องค านึงถึงในส่วนของเวลาบนเวที
ประกอบกันด้วย 
อาหารส าหรับโต๊ะทีมแสดงไม่เพียงพอ กรรมการฝ่ายจัดอาหารและเครื่องดื่มได้ชี้แจงว่าได้จัดโต๊ะไว้ให้และท าป้าย
แล้วแต่ นักดนตรี หรือทีมงานอ่ืนไปนั่งในโต๊ะที่จัดไว้แล้ว ท าให้ต้องมีการขยับไปใช้โต๊ะ VIP จึงต้องมีคนดูแลในส่วน
ของโต๊ะที่จัดไว้ส่วนกลางนี้ 
 
คณะกรรมการฝ่ายจัดอาหารและเครื่องดื่ม 
สถานที่ในการประกอบอาหาร และจัดเตรียม ร้อนเต้นท์มีไม่พอต้องให้โต๊ะจีนไปเช่าจากข้างนอกมาเพ่ิม 
 
คณะกรรมการฝ่ายจัดของขวัญ 
ห้องสมุด เข้ามาร่วมด าเนินการกับหอพักในปีแรก ท าให้ยังมีความสับสนในการด าเนินการแจกของรางวัล ในส่วนของ
ของที่คล้ายกัน เช่นกล่องมีหลายประเภท มีช่วงรอคิวกันและจะนานตรงคนท่ีถือบัตรมาคนเดียวหลายใบ 
มีบัตรประเภทอ่ืนมานอกเหนือจากที่ตกลงกันไว้ ต้องปล่อยให้จับของ ท าให้มีปัญหาว่าในตอนท้ายของบางชิ้นหมดไป
ก่อนเนื่องจากการท าสลากมาตรง แต่มีบัตรที่ไม่อยู่ในชุดจับของรางวัลมาจับ ในปีหน้าต้องพิจารณาลงรายละเอียด
ของบัตร ให้ชัดเจน ว่าบัตรกลุ่มนี้ไม่มีสิทธิจับของรางวัล 
และได้แจ้งถึงปัญหาของสถานที่ฝาครอบท่อที่ช ารุด บุคลากรห้องสมุดตกลงไป ขอให้ช่วยตรวจสอบสถานที่จัดงาน 
 
คณะกรรมการฝ่ายสถานที่ 
ในส่วนของการเตรียมงานช่วงเช้ามีปัญหาบางงานเช่น การจับจีบโต๊ะไใ่่ค่อยเป็นมีปัญหาสถานที่ยุงเยอะ การใช้งาน
พ้ืนที่สนามหญ้าท าให้มีปัญหาเรื่องของการบ ารุงรักษาภายหลัง และในช่วงเช้ามีคนนอกเข้ามาเก็บขวดในพ้ืนที่จัดงาน 
หยิบถุงด าของงานสวนไปใช้ ขอให้ส่วนรักษาความปลอดภัยดูแลส่วนนี้เพิ่มเติม มีข้อเสนอให้จัดบนพ้ืนปูน 
 
คณะกรรมการฝ่ายจราจรและรักษาความปลอดภัย 
มีที่จอดรถเพียงพอ แต่พบปัญหาว่าจัดเตรียมรถรับส่งหลังเลิกงานไว้แต่ไม่มีคนใช้บริการ มาเป็นครั้งที่ 3 แล้ว จึง
พิจารณาว่าการจัดงานปีหน้าอาจงดบริการรถรับส่ง 
 
 
 



คณะกรรมการฝ่ายการเงินและพัสดุ 
ด าเนินการเบิกจ่ายครบถ้วน 
 
คณะกรรมการฝ่ายโสตทัศนูปกรณ์ 
ช่วงเช้า ด าเนินการเรียบร้อย 
ช่วงค ่า ได้จัดเตรียมชุดเครื่องเสียงไว้ส าหรับจุดลงทะเบียน และ จับของรางวัลแล้ว แต่จุดลงทะเบียนไม่มีผู้มาใช้ 
 
คณะกรรมการฝ่ายประชาสัมพันธ์และสารสนเทศ 
พบปัญหาการท าป้ายด้านหลังเวทีมีขนาดเล็ก ได้สอบถามขนาดกับฝ่ายเวทีไปแล้ว 
 
คณะกรรมการฝ่ายประเมินผล 
ความพึงพอใจในทุกข้อได้เกิน 80 ทุกข้อ ในส่วนของความไม่พึงพอใจ ส่วนใหญ่เป็นเรื่องของการจับของรางวัลที่ส่วน
ใหญ่เป็นคนของศูนย์การแพทย์ที่ได้ไป, ของรางวัลน้อยไม่ทั่วถึง 
 
วาระท่ี 2 รับรองรายงานการประชุม 
-  

วาระที่ 3 เรื่องสืบเนื่อง 
-  

วาระท่ี 4 เรื่องพิจารณา 
1. พิจารณารูปแบบของการกระจายของรางวัล ลดความไม่พึงพอใจด้านของรางวัลลงในแนวทางต่างๆ ได้แก่ 

แบ่งโซนการจับของรางวัล, เฉลี่ยโควต้าของหน่วยงาน, การแจกของรางวัลไม่ต้องระบุหน่วยงาน 
2. พิจารณาสถานที่ในการจัดงานครั้งต่อไป 
3. พิจารณาการรูปแบบของการจัดกิจกรรมกีฬาเชื่อมความสัมพันธ์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 




